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Опись №2 дел по личному составу  

2002-2016 

№ 

пп 

Делопроизводств

енные индексы 

или номера по 

старой описи 

 

Заголовок дела 
Край

ние 

даты 

Количе

ство 

листов 

Приме

чания 

1 2 3 4 5 6 

1 1 
Приказы по личному составу с № 1 по № 

4к   

28.02.

2002-

18.10.

2005 

74  

2 2 
Личные дела уволенных работников с А 

по Г 

2002-

2009 
240  

3 3 
Личные дела уволенных работников с Д 

по П 

2002-

2009 
246  

4 4 
Личные дела уволенных работников с П 

по С 

2002-

2009 
157  

5 5 
Личные дела уволенных работников с Ф 

по Ш 

2002-

2009 
164  

6 6 
Личные карточки ф. Т-2 уволенных 

работников с А по П 

2002-

2009 
49  

7 7 
Личные карточки ф. Т-2 уволенных 

работников с Р по Ш 

2002-

2009 
3  

8 8 
Книга учета движения трудовых книжек 

и вкладышей в них 

22.05.

2002-

03.10.

2016 

8  

9 9 

Расчётная ведомость по заработной плате 

работников гостиница «Кумертау» по ул. 

Бабаевская  

01.05.

2002-

31.12.

2004 

103  

10 10 

Расчётная ведомость по заработной плате 

работников  гостиница «Кумертау»  по 

ул. Пушкина  

01.01.

2002-

31.12.

2004 

114  

11 11 

Индивидуальные сведения о трудовом 

стаже, заработке (вознаграждении), 

доходе и начисленных страховых взносах 

в ПФР (СЗВ-3) с А по Ш 

 

2002-

2009 
185  

12 12 
Расчётная ведомость по заработной плате 

работников  гостиница «Кумертау» по ул. 

01.01.

2005-
76  



 2  

Бабаевская 31.12.

2006 

13 13 

Расчётная ведомость по заработной плате 

работников  гостиница «Кумертау» ул. 

Пушкина  

01.01.

2005-

31.12.

2006 

76  

14 14 

Приказы по личному составу с № 1 по № 

13к   

 

17.07.

2006-

12.11.

2009 

57  

15 15 

Расчётная ведомость по заработной плате 

работников МУП гостиница «Кумертау» 

ул. Бабаевская, 4 

01.01.

2007-

31.12.

2008 

76  

16 16 

Расчётная ведомость по заработной плате 

работников МУП гостиница «Кумертау» 

ул. Пушкина, 10 

01.01.

2007-

31.12.

2008 

76  

17 17 
Гражданско-правовые договоры и акты 

выполненных работ к ним 

01.01.

2007-

07.12.

2009 

100  

18 18 
Личные дела уволенных работников с Б 

по Е 

2009-

2013 
225  

19 19 
Личные дела уволенных работников с Ж 

по Л 

2009-

2013 
141  

20 20 
Личные дела уволенных работников с М 

по Ш 

2009-

2013 
135  

21 21 
Документы по аттестации рабочих мест 

по условиям труда 
2009 163  

22 22 
Расчётная ведомость по заработной плате 

гостиница 1 

01.01.

2009-

31.12.

2009 

38  

23 23 
Расчётная ведомость по заработной плате 

гостиница 2 

01.01.

2009-

31.12.

2009 

38  

24 24 

Приказы по личному составу с №1 по № 

79 (прием, перевод, увольнение; 

изменение фамилии; все виды отпусков, 

отпуска по уходу за ребенком, отпуска 

без сохранения содержания заработной 

платы, ученический отпуск) 

15.01.

2010-

09.12.

2010 

79  

25 25 
Личные карточки ф.Т-2 уволенных 

работников 

2010-

2012 
36  

26 26 
Журнал регистрации приказов по 

личному составу с № 1 по № 65 

15.01.

2010-

04.05.

2016 

28  

27 27 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.01.

2010-

30.06.

137  



 3  

2010 

28 28 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.07.

2010-

31.12.

2010 

143  

29 29 
Гражданско-правовые договоры и акты 

выполненных работ к ним 

11.01.

2010-

10.12.

2012 

114  

30 30 

Сведения о начисленных и уплаченных 

взносах на обязательное пенсионное 

страхование и страховом стаже 

застрахованного лица 

2010 46  

31 31 

Приказы по личному составу с №1 по № 

95 (прием, перемещение, совмещение, 

перевод, увольнение; аттестация, 

повышение квалификации, изменение 

фамилии; поощрения, награждения; 

оплата труда, премирование, различные 

выплаты; отпуска по уходу за ребенком, 

отпуска без сохранения содержания 

заработной платы) 

11.01.

2011-

30.12.

2011 

95  

32 32 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.01.

2011-

30.06.

2011 

147  

33 33 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.07.

2011-

31.12.

2011 

161  

34 34 

Сведения о начисленных и уплаченных 

взносах на обязательное пенсионное 

страхование и страховом стаже 

застрахованного лица 

01.07.

2011-

31.12.

2011 

93  

35 35 

Приказы по личному составу с №1 по № 

89/к (прием, перемещение, совмещение, 

перевод, увольнение; аттестация, 

повышение квалификации, изменение 

фамилии; поощрения, награждения; 

оплата труда, премирование, различные 

выплаты; отпуска по уходу за ребенком, 

отпуска без сохранения содержания 

заработной платы) 

01.01.

2012-

12.12.

2012 

93  

36 36 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.01.

2012-

30.06.

2012 

153  

37 37 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.07.

2012-

31.12.

2012 

138  

38 38 

Сведения о начисленных и уплаченных 

взносах на обязательное пенсионное 

страхование и страховом стаже 

10.02.

2012-

17.10.

87  



 4  

застрахованного лица 2012 

39 39 
Опись сведений, передаваемых 

страхователем в ПФР  
2012 20  

40 40 

Приказы по личному составу с №1 по № 

127 (прием, перемещение, совмещение, 

перевод, увольнение; аттестация, 

повышение квалификации, изменение 

фамилии; поощрения, награждения; 

оплата труда, премирование, различные 

выплаты; отпуска по уходу за ребенком, 

отпуска без сохранения содержания 

заработной платы) 

09.01.

2013-

02.12.

2013 

19  

41 41 
Личные карточки ф.Т-2 уволенных 

работников  
2013 8  

42 42 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.01.

2013-

30.06.

2013 

127  

43 43 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.07.

2013-

31.12.

2013 

125  

44 43 

Сведения о начисленных и уплаченных 

взносах на обязательное пенсионное 

страхование и страховом стаже 

застрахованного лица 

01.07.

2013-

31.12.

2013 

125  

45 45 

Сведения о начисленных и уплаченных 

взносах на обязательное пенсионное 

страхование и страховом стаже 

застрахованного лица 

01.07.

2013-

31.12.

2013 

216  

46 46 

Приказы по личному составу с №1 по № 

32 (прием, перемещение, совмещение, 

перевод, увольнение; аттестация, 

повышение квалификации, изменение 

фамилии; различные выплаты;  отпуска 

по уходу за ребенком, отпуска без 

сохранения содержания заработной 

платы) 

01.01.

2014-

30.12.

2014 

34  

47 47 
Личные дела уволенных работников с Б 

по Кир 
2014 187  

48 48 
Личные дела уволенных работников с 

Куч по С 
2014 202  

49 49 
Личные карточки ф.Т-2 уволенных 

работников  
2014 20  

50 50 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.01.

2014-

31.12.

2014 

230  

51 51 

Сведения о сумме выплат и иных 

вознаграждений  и страховом стаже 

застрахованного лица 

01.01.

2014-

30.06.

2014 

166  

52 52 Сведения о сумме выплат и иных 01.07. 164  



 5  

вознаграждений  и страховом стаже 

застрахованного лица 

2014-

31.12.

2014 

53 53 

Сведения о сумме выплат и иных 

вознаграждений и страховом стаже 

застрахованного лица 

2014 86  

54 54 

Приказы по личному составу с №1 по № 

177 (прием, перемещение, совмещение, 

перевод, увольнение; аттестация, 

повышение квалификации, изменение 

фамилии; поощрения, награждения; 

оплата труда, премирование, различные 

выплаты; отпуска по уходу за ребенком, 

отпуска без сохранения содержания 

заработной платы) 

01.01.

2015-

31.12.

2015 

203  

55 55 
Личные дела уволенных работников с В 

по Л 
2015 192  

56 56 
Личные дела уволенных работников с Р 

по Ш 
2015 124  

57 57 
Личные карточки ф.Т-2 уволенных 

работников 
2015 26  

58 58 
Отчет о проведении специальной оценки 

условий труда 
2015 151  

59 59 
Отчет о проведении специальной оценки 

условий труда  
2015 115  

60 60 Инструкции по охране труда работников 

13.01.

2015-

20.07.

2015 

91  

61 61 
Расчётные листки по заработной плате 

работников  

01.01.

2015-

31.12.

2015 

250  

62 62 

Сведения о сумме выплат и иных 

вознаграждений  и страховом стаже 

застрахованного лица 

01.01.

2015-

30.06.

2015 

158  

63 63 

Сведения о сумме выплат и иных 

вознаграждений  и страховом стаже 

застрахованного лица 

01.07.

2015-

31.12.

2015 

232  

64 64 

Приказы по личному составу с № 1л по 

№ 65л (прием, перемещение, 

совмещение, перевод, увольнение; 

аттестация, повышение квалификации, 

изменение фамилии; поощрения, 

награждения; оплата труда, 

премирование, различные выплаты; 

отпуска по уходу за ребенком, отпуска 

без сохранения содержания заработной 

платы) 

02.01.

2016-

04.05.

2016 

67  

65 65 
Расчётные листки по заработной плате 

работников 

01.01.

2016-
102  



 6  

04.05.

2016 

66 66 

Сведения о сумме выплат и иных 

вознаграждений  и страховом стаже 

застрахованного лица. 

01.01.

2016-

04.05.

2016 

231  

67 67 

Расчет по начисленным и уплаченным 

страховым взносам на обязательное 

социальное страхование на случай 

временной нетрудоспособности и в связи 

с материнством и по обязательному 

социальному страхованию от несчастных 

случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний, а также 

по расходам на выплату страхового 

обеспечения 

01.01.

2016-

19.05.

2016 

14  

 

В опись внесено 67 (Шестьдесят семь) дел 

 (цифрами и прописью)  

с № 1 по № 67 

 

 


