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I[TPABUJIA
JIEIOMPOU3BOJICTBA B PECITYOIMKAHCKUX OpraHax
WCIIOJTHUTEIIBHOM BIACTH

[. O0urue monoxeHus

1. Hacrosmue npaBuia YCTaHABJIMBAOT e TUHBIN MOPSJIOK
JIEJIOTPOU3BO/ICTBA B PECITYOIMKAHCKUX OpraHaxX UCIOJHUTEILHON BIIACTH.

2. JlelicTBHE HACTOSIIUX IPABWI HE PACHPOCTPAHACTCS Ha OPTraHU3ALMIO
paboTHI C IOKYMEHTAMH, COJICPKAITUMH TOCYJaPCTBECHHYIO TalHY.

3. PecnyOnmkaHCKU opraH MCIIOTHUTEIRHON BJIACTH Ha OCHOBE HACTOSIIIHUX
MpaBWI C YYE€TOM YCJIOBHH W cHelu(UKU CBOEH JESITEIBbHOCTH pa3padaThiBaeT
MHCTPYKIHIO o JEIIONPOU3BOJICTBY, YTBEPKIAEMYIO PYKOBOJIUTEIIEM
pEeCIyOJIMKAaHCKOTO OpraHa WCIOJHUTEIBHOW BJIACTH IO COIVIACOBAHUIO C
VYnpasnenueM 1o aenam apxuBoB Pecniy0nuku bamkoprocras.

II. OCHOBHBIE TOHATUI

4. B HacTOSIMX MpaBUJIaX UCIOJIB3YIOTCS CIEAYIONTNE OCHOBHBIC MTOHSATHUS:

JOKYMEHTHpOBaHUE — (hukcarus nHpopMaIi Ha MaTepUaTbHBIX HOCUTEISIX
B YCTaHOBJICHHOM TIOPSIJIKE;

JEJNIONPOU3BOJICTBO  —  JIeATENbHOCTh,  oOecleuuBaromas  Co3JaHue
ouIMaIbHBIX JOKYMEHTOB M OPTraHM3aIldi0 paboThl ¢ HUMHU B PECIyOIUKAHCKUX
opraHax MCTIOJHUTEILHON BIACTH;

JOKyMEHT — OQUIHAIBHBIA JOKYMEHT, CO3JIaHHBIH TOCYJIapCTBEHHBIM
OpraHoOM, OPraHOM MECTHOTO CaMOYMpPABJICHUS, IOPUIUYCCKUM WA (PU3NIESCKUM
JUIOM, O(OPMIICHHBIH B  YCTaHOBJIIGHHOM TMOPSJKE W  BKJIIOYCHHBIH B
JTIOKYMEHTOO0O0POT pecITyOIMKaHCKOTO OpraHa UCTIOJHUTEIBHON BIACTH;

AJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT — JIOKYMEHT, B KOTOPOM HH(pOpMAITUs MTpeAcTaBIcHa
B 3JIEKTPOHHO-LIU(PPOBOI hopme;

JIOKyMEHTOOOOPOT — JBIKEHHE JTOKYMEHTOB C MOMEHTA WX CO3JaHUS WU
MOJTYISHUS JI0 3aBEPIIICHUS UCITOTHEHUS, TOMEIICHUS B JeJI0 U (W) OTIPABKH;

PEKBU3HUT IOKYMEHTa — 00s3aTEIbHBIN 2JIEMEHT 0OPMIICHHS TOKYMEHTA,



NOJIMHHUK JTOKYMEHTa — TIEPBBIM WM €IMHCTBEHHBIN AK3EMILIISIP
JOKYMEHTA;

KOIHUA TOKYMEHTa — IOKYMEHT, MOJIHOCTbIO BOCIIPOU3BOIAINN HH(POPMALIKIO
NOJJIMHHUKA JIOKYMEHTA U €ro BHEIIHHWE MPU3HAKU, HE MMEIOLUN IOpUIUIECKON
CHJIBI;

perucTpanms JIOKyMEHTa — IIPUCBOEHHE JOKYMEHTY PETHCTPALHOHHOIO
HOMEPA U 3aIIMCh B YCTAHOBJIEHHOM IOPAJIKE CBEJICHUI O IOKYMEHTE;

HOMEHKJIaTypa JIeJl — CUCTEMAaTU3UPOBAHHBIN TIepeueHb HAUMEHOBAaHUM e,
dbopMHUpyeMbIX B pecyOJUKAHCKOM OpraHe UCTIOJHUTEIBHOM BIACTH, C YKa3aHUEM
CPOKOB MX XpaHEHHUS;

JIEJI0 — COBOKYITHOCTh IOKYMEHTOB WJIM OTJEIbHBINA JTOKYMEHT, OTHOCSIIINECS
K OJHOMY BONpPOCY WIH YYAaCTKy JE€ATEIbHOCTU pPECHyOJIMKAHCKOTO OpraHa
UCITOJIHUTEJIbHOW BJIACTH;

ciryx0a JEJONPON3BOICTBA — CTPYKTYPHOE NO/Ipa3/ielICHNE
pecnyOIMKAaHCKOTO OpraHa MCIOJMHUTENbHOM BIAcTH, Ha KOTOPOE BO3JIOKEHBI
GyHKIMM TO BEACHUIO JEJIONPOM3BOJICTBA, a TaKKe JIMIA, OTBETCTBEHHBIE 3a
BEJICHUE  JEJIONPOM3BOJACTBA B  JIPYTMX  CTPYKTYPHBIX  MOJpa3IeNCHUIX
pecnyOJIMKaHCKOTO OpraHa UCTIOJHUTEIBHOM BIACTH.

II1. Co3nanne NOKYMEHTOB B PECITyOJIMKAHCKOM OpTaHe
VCTIOJIHUTEIIbHOM BIIACTH

5. JIOKyMEHTBI, CO3/JaBa€MbI€ B PECITyOIMKAaHCKOM OpPTraHe MCIOJHUTEIbHOU
BJIACTH, OPOpPMJISIOTCS Ha OJaHKaX, HA CTaHAAPTHBIX JucTax Oymaru ¢opmara A4
(210 x 297 Mm) unu AS (148 x 210 Mm) 1100 B BHUJI€ AIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB U
JOJDKHBI UMETh YCTAHOBJICHHBIM COCTaB PEKBU3UTOB, HX PACHOJIOKEHHE U
obopMIICHHE.

6. brnaHku  pecrnyOJIMKAaHCKOrO  OpraHa  MCIHOJHUTEIbHOW  BJIACTH
pa3pabaThIBalOTCSI HAa  OCHOBE yIJIOBOTO WM  MPOAOJIBHOIO  BapHaHTa
pacroyioxkeHus peKBU3UTOB. Ilpu yrmoBom BapuaHTe pPEKBU3UTHI OJaHKa
pacroyiaraloTcsi B BEpXHEM JIeBOM Yriay Jjucta. [Ipu npomoiibHOM BapuaHTe
PEKBU3UTHI OJIaHKa pacloaratoTcs MocepearuHe JIUCTa BAOIb BEPXHETO MOJIS.

7. Kaxnapii nmuct nokymeHTa, odOpMIICHHBIM Kak Ha OJlaHKe, TaKk W Ha
CTAHJIAPTHOM JIUCTE OyMmaru, JIOJDKEH HMMETh moJjis He meHee 20 MM — JIEBOE,
10 mm — mpaBoe, 20 MM — BepxHee U 20 MM — HIDKHEE.

8. OOpa3ubl 0OJAHKOB YTBEPXKIAKTCHA NPUKA30M PYKOBOIUTEJIA
pecny0JIMKAHCKOT0 OPraHa UCHOJHUTEIbHON BJIACTH.

9. PexBu3WTaMH JOKYMEHTOB, CO3JaBaE€MbIX B IMpoOIecCe IESATEIbHOCTH
peCIyOIMKAaHCKOTO OpraHa UCTIOJIHUTEIHLHOM BIACTHU, SBISIOTCS:

a) l'ocymapctBeHHblii rep6 PecryOnuku bamkoprocraH;



0) HauMMEHOBaHHE PecHyOJUKAHCKOTO OpraHa HCIOJHUTENILHOW BJIAcTH Ha
roCyJIapCTBEHHBIX si3bIKax PecnyOnuku bamkopTocTaH;

B) JOJKHOCTB JIMIIA, TOJIUCABIIETO IOKYMEHT;

') HOJAMUCH JOJDKHOCTHOTO JIUIIA;

1) BUJl JOKYMEHTA;

€) MECTO COCTaBJICHUS (M3/1aHUs) JOKYMEHTA;

) CIPABOYHBIE JaHHBIE O PECHyOJUKAHCKOM OpraHe HCIOJHUTEIbHON
BJIACTH;

3) ajipecar;

1) 1aTa JOKYMEHTA,

K) PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP IOKYMEHTA;

J1) HAUMEHOBaHUE JOKYMEHTA;

M) TEKCT JOKYMEHTA;

H) CChUIKA HAa UCXOJAIIAN HOMEP U 1aTy JTOKYMEHTA aJpEeCcaHTa;

0) OTMETKA O HAJIMYUU MPUIIOKECHHI;

1) rpu@ coriiacoBaHus;

p) rpud yTBEPKACHMUS;

C) BU3a;

T) OTTUCK II€YaTH;

y) OTMETKA O 3aBEPECHHU KOIIUH;

¢) oTmMeTKa 00 UCTIOTHUTEE;

X) YKa3aHHUsI 110 UCTIOTHEHUIO TOKYMEHTA;

1) OTMETKA O KOHTPOJIE TOKYMEHTA;

4) OTMETKA 00 UCIIOJIHEHUH IOKYMEHTA;

1) OTMETKA 0 KOH(UICHIINATHHOCTH.

10. CoctaB PpeKBM3UTOB [IOKyMEHTAa ONpeaessieTcsi ero BHAOM U
HA3HAYeHUEM.

11. CornacoBanme [JOKYMeHTa B  pecny0JMKAaHCKOM  OpraHe
HCIOJHUTEJbHOH  BJacTy  odopmisercs  BH30M  YIIOJHOMOYEHHOIO
MOJZKHOCTHOTO JIMIA Pecny0JMKAHCKOr0 OpPraHa WCHOJHUTEJIbHON BJIACTH.
CoryacoBaHue [OKyYMEHTa, CO3JaHHOTO0 B PecHy0JMKAHCKOM OpraHe
HCIOJIHUTEJIbHOI BJIACTH, C JPYTMMH OPraHAMHU TOCYJAAPCTBEHHOHM BJIACTH H
opraHusauusaMu ogpopmisiercs rpu¢gom (JIMCTOM) COrJIACOBAHUSA, IPOTOKOJI0M
WJIN ACBbMOM O COIJIACOBAHUM.

IV. TpeboBanus K OpraHu3anuu J0KyMEHTOOOOpOTa B pEeCIyOIMKaHCKOM
OpraHe UCIIOJIHUTEILHOU BIIACTH

12. B A0KyMEHTOOOOpOTE peclyOJIMKaHCKOTO OpraHa HCIOJHUTEIbHOM
BJIACTH BBIICIISIIOTCS CJIEAYIONTUE JOKYMEHTOIIOTOKHU:
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a) TIOCTyMawllas JOKyMEHTalus (BXOZsiias);

0) oTrpasiisieMasi JOKyMeHTaIus (MCXosIas);

B) BHYTPEHHSS JOKYMEHTAIIHS.

13. B pecnyO0iaMKaHCKOM OpraHe HCHOJHUTEIbHOM BJIACTH JOCTaBKa H
OTHpaBKa JIOKYMEHTOB  OCYIIIECTBISIFOTCA  CPEJACTBAMU  TOYTOBOM  CBSI3W,
beapabperepcKoii CBsI3U U AJIEKTPOCBSI3H.

14. IokyMeHTbI, IOCTYTAIOIINE B PECITYOJIMKAHCKUN OpraH UCTIOTHUTEIHLHON
BJIACTH, TMPOXOASAT B CIYy>KOe€ JeJIONMpPOU3BOJICTBA TEPBUUYHYIO 00pabOTKY,
pPETUCTpPALNIO, MPEABAPUTEIIBHOE PACCMOTPEHUE, IMepenadyy pPYKOBOACTBY Ha
paccCMOTpEHHE, TIePEaA0TCsl UCIIOJTHUTESIM U MOCIe UCIIOJTHEHUS TTOMEIIA0TCs B
nena.

15. IlepBuunas 0OpabOTKa MOCTYHNUBIIHUX JOKYMEHTOB BKJIIOUAET MPOBEPKY
MPaBWIBHOCTU JOCTAaBKU JIOKYMEHTOB M HAJIMYMS JOKYMEHTOB U MPUJIIOXKEHUU K
HUM, a TAKX€E paclpeiesIeHHe JOKYMEHTOB Ha PETUCTPUPYEMBIE U HE TMOIEXKAITIUE
pEerucTpanum.

16. Perucrpanusi moCTyNMUBIINX JOKYMEHTOB OCYUIECTBIIIETCS, KaK MPABUIIO,
B JICHb TIOCTYIUICHUS, CO3/]JaBa€MbIX — B JIEHb MOIMCAHUS WM YTBEPKICHUS JTUO0
Ha CJIeAYIOINA pabounii 1EHb.

17. OOpameHust rpaxiaH pEerUCTpUPYIOTCS U GOPMUPYIOTCS B Jielia
OTJICJIBHO OT JAPYTUX JOKYMEHTOB PECIyOJIMKAHCKOTO OpraHa HCIOJHUTEIIbHOM
BJIACTH.

18. 3apeructpupoBaHHBIE JOKYMEHTHl TEPENalOTCs CIykO00W maerno-
IPOU3BOJACTBA HA PACCMOTPEHHE PYKOBOAMUTENIO PECHyOIMKaHCKOTO OpraHa
UCIIOJIHUTENIbHOW BJIACTU WJIM MO0 PELICHUI0 PYKOBOJUTENS PECIyOIMKaHCKOTO
OpraHa  WMCIIOJIHUTEIbHOW  BJIACTU —  HMHBIM  JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIAM
peCIyOIMKaHCKOTO OpraHa MCIOJIHUTEIbHONW BiacTU. J[OKyMEHTHI C yKa3aHUSIMU
110 UCTIOJIHEHUIO TIEPENAIOTCS CITYKO00M 1eTONPON3BOACTBA UCIIOITHUTEIISAM.

19. TIloqIMHHUMK  JOKYMEHTa  HAaNpaBJjsieTcsi B  CTPYKTYpHOe
noapasjiejieHue Ppecny0JIUKAHCKOr0 OpraHa HCHOJHUTEIbHON  BJIACTH,
OTBETCTBEHHOE 32 HCIOJHEHHe [OKyMeHTa. IIpu Hamuuum HECKOJIbKUX
VCIIOJIHUTEIEN MOIJIMHHUK IOKYMEHTA MEPEIaeTCsl B CTPYKTYPHOE MOJIPa3/IeIICHUE,
SBJISIFOLIEECS. OTBETCTBEHHBIM  MCIIOJHUTEIEM, OCTAJbHbIC TMOJAPa3Je/ieHUs
MOJIy4alT KONUI0 JOKYMEHTA.

20. JIoKyMeHTBbI TOCJI€ WX TMOJINUCAHUS PYKOBOAMUTENIEM (3aMECTUTENIEM
PYKOBOJIUTEIISI) pecyOJIMKAHCKOTO OpraHa UCTOJHUTENIbHOM BJIACTH NEPEAAIOTCS B
CIIy>k0y JeJOMPOU3BOICTBA JIJII PETUCTPALIUK U OTIIPABKH.

21. Cnyx0a aemonmpous3BOACTBA OCYIIECTBISET MPOBEPKY MPABUIHLHOCTH
oopMIieHHs JOKYMEHTa, KOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTa U COOTBETCTBHUS KOJIMYECTBA
IK3EMIUISIPOB  JIOKYMEHTa CHHUCKY paccbulkd. HenpaBuwibHO 0oQOpMIIEHHbBIE
JIOKYMEHTBI BO3BPAIIIAIOTCS UCTIOJIHUTEIO.



22. JIOKYMEHTBI MOJIIKAT OTIPAaBKE B JICHb UX PETHUCTPAIMH WU
Ha CJIeAYIOINA pabounii 1EHb.

23. Tlepemaya JOKYMEHTOB MEXIy CTPYKTYPHBIMH MOJApa3IeICHUSIMU
pecnyOIMKAaHCKOTO OpraHa HCIOJIHUTENbHON BIACTH OCYIIECTBISIETCS dYepes
CIIy>k0y Je10MpOor3BOJICTBRA.

24. B pecnyOJMKaHCKOM OpraH€ WCIOJHUTEIRHON BIIACTH CIIY>KOOi
JIEIONIPON3BO/ICTBA BEAETCS YUYET MOCTYMAIONINX, CO3/IaBA€MbIX W OTIPABIISIEMBIX
JOKYMEHTOB. JlaHHBIE O KOJMYECTBE JIOKYMEHTOB OOOOIIAIOTCS, aHATU3UPYIOTCS

CITy K001 JIEIIOIIPOU3BO/ICTBA 17} IIPEICTABIAKOTCS PYKOBOJUTEIIIO
pECIyOJIMKAaHCKOTO OpraHa WCIOJHUTEIPHOM BJIACTH B YCTAHOBJICHHOM UM
MOPSIJIKE.

25. B memsx yyera M TMOWCKA JIOKYMEHTOB B CHUCTEME DIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0OpOTa  PECIyOJIMKAHCKOTO  OpraHa  MCIOJIHUTEIbHOW  BJIACTU
UCIIOJIB3YIOTCS 00s13aTeNIbHBIE CBEICHUS O JOKYMEHTAX COIJIaCHO MPHUJIOKeHHI0. B
CUCTEME  DJICKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOOpOTa  peCIyOJMKaHCKOTO  OopraHa
VICTIOJIHUTEJIBHOM BJIACTH MOTYT MCIIOJIb30BAaThCA JOIIOJIHUTENIBHBIE CBEICHUS O
JOKYMEHTAaX.

V. JoxkyMeHTanbHbIN (HDOH]T peCIyOIMKaHCKOTO OpraHa
WCIIOJTHUTEJIBHOW BIACTH

26. PecnyOnukaHCKU OpraH UCHOJHUTEIBHON BIACTH:

a) ¢dopMupyeT CBOM JOKYMEHTAJIbHBIA (HOH 13 00pa3ylomuxcs B Mpolecce
€ro JAesITeIbHOCTH TOKYMEHTOB;

0) pa3palaTbiBa€T W YTBEPXKJIAET IO COTJIACOBAHUIO C YTIIPaBJICHUEM I10
nenam apxuBoB PecryOnuku bamkopToctaH HOMEHKIATYpY A€, 00pa3yroIuxcs B
IPOIIECCE €ro NEATEIbHOCTH, a TaAKK€ MPUMEpPHBbIE WIM TUIIOBBIE HOMEHKJIATYPHI
JIeJT TIOIBEIOMCTBEHHBIX €My OpTaHU3aIluil.

27. ®opMHpOBaHHE TOKYMEHTAIbHOTO (OHIA pPEeCHyOIMKaHCKOTO OpraHa
UCIIOJIHUTENBHON BIIACTH OCYULIECTBIIIETCA CIY>KO00M J1e0npon3BOACTBA IyTEM
COCTABJICHUS HOMEHKJATypbl Jen, GopmupoBaHuss u  0GOpMIICHHS  Jied,
oOecIeueHus UX COXPaHHOCTH, YUeTa U Nepeiauu JieJl B apXUB PECIyOIMKaHCKOTO
OpraHa UCIOJHUTEIbHOU BIACTH.

28. HomeHkatypa aen pecinyO0IMKaHCKOTo OpraHa UCTIOTHUTENFHOM BIACTH:

a) COCTaBJSETCA CIY»KOOU JEelIONpOU3BOJICTBA HA OCHOBE HOMEHKIIATYDP el
CTPYKTYPHBIX MOApa3ICICHHII;

0) yTBep)KIaeTcsl MOCJe €€ COIJacoBaHUsl C ILEHTPaIbHOW SKCIEPTHOU
KOMHUCCHEN peciyOIMKaHCKOTO OpraHa WCIOIHUTENIHHOM BJIACTH PYKOBOJUTEIEM
pecyOJIMKaHCKOTO0 OpraHa MCHOJHUTEIBHON BIACTH HE MO3JHEE KOHIA TEKYIIEro
roJia ¥ BBOJAUTCA B JIHCTBUE C | SIHBaps CIEAYIOUIETO TO/a;



B) OIMH pa3 B 5  JET COrJIaCcOBBIBAETCS C  DKCHEPTHO-
IPOBEPOYHOW KOMHUCCUEW YIIPaBICHUS MO JEjJaM apXuBOB PecniyOnuku
bamkoprocran;

r) B ciiydyae M3MEHEHUs (DYHKIUA U CTPYKTYPhl pecnyOJIMKAHCKOTO OpraHa
VCIIOJIHUTEIIBHOW BJIACTU TOJMJIEKUT COTJIACOBAHUIO C DKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOMN
KOMHUCCHEN YTpaBieHus 1o Jejam apxuBoB Pecryonuku bamkoproctaH.

29. HamMeHOBaHMSMHU pa3JeiOB HOMEHKJIATYPHI €] PEeCIyOJIMKaHCKOTO
OpraHa WCIIOJHUTEIbHOW BJIACTH  SABJISIOTCS HAMMEHOBAHUS CTPYKTYPHBIX
No/ipa3iesIeHU pecyOIMKaHCKOTO OpraHa UCTIOJHUTEILHON BIACTH.

30. dena dbopmMupyroTcssi B COOTBETCTBUM C HOMEHKIIATYpPOU JEJl, a TakkKe C
COOJIIOJICHUEM TMPUHLHUIIOB CHUCTEMATHU3alMU JOKYMEHTOB U WX paclpeiesieHUs
(TpynmupoBKHM) Ha JieJa MOCTOSIHHOTO, BpeMeHHOro (cBhaiiie 10 jeT) xpaHeHus, B
TOM YHCIIE€ Ha JieJla MO JMYHOMY COCTaBy, M Ha Jena BpemeHHoro (mo 10 et
BKJIIOUMTEIIBHO) XPaHEHUS.

31. Jlena co aust ux GOpMHUPOBAHMS 10 TIEpEAady B aQpXUB PECIyOIMKAHCKOTO
OpraHa UCIIOJHUTEIbHOW BJIACTH WJIM HA YHUYTOKEHUE XPAHATCS B CTPYKTYPHBIX
NO/Ipa3/ieNICHUsIX 10 MECTy X (POpMUPOBaAHUSI.

32. /lenma BpIIAIOTCS BO BPEMEHHOE IMOJIB30BAHUE COTPYIHUKAM CTPYKTYPHBIX
NOJApAa3IeICHUd Ha CpOK, OIPEAEISIEMBbII PYKOBOAMUTENIEM pPECHyOIMKAHCKOTO
OpraHa UCIOJIHUTENBHOMN BIIACTH, U IOCIIE €T0 UCTEYEHHUSI IIOIJIEKAT BO3BPATY.

NHbIM rocyaapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHu3alysM Jejla BbLIAIOTCS Ha
OCHOBAaHMM HMX TMHCHBMEHHBIX 3alPpOCOB C  pa3pelieHus  PyKOBOJUTEIIS
pecmyOJIMKaHCKOTO OpraHa HWCIOJIHUTENIbHOM BJIACTH WM €ro 3aMeCTHUTE,
KYPHUPYIOILIETO BOIIPOCHI IEJIONPOU3BOICTBA.

33. U3parhe NOKYMEHTOB W3 /€]l MOCTOSIHHOTO XPaHEHHUs JOIYCKaeTcs B
UCKIIIOUUTENIbHBIX CIIy4yasX MW MPOU3BOJUTCA C pa3pelIeHUs] PYyKOBOJIUTENS
peciyOJIMKaHCKOrO0 OpraHa UCIOJHUTEIBbHOM BIACTH C OCTABJICHUEM B J€JI€ KON
JOKYMEHTA, 3aBEPEHHOI B YCTAHOBIICHHOM MOPSJKE, U aKTa O NMPUYMHAX BbIAAYU
MOJIMHHUKA.

34. Jlena noCTOSTHHOTO ¥ BpeMeHHOTo (cBbile 10 JieT) XpaHeHHs nepegaroTcs
B apXHB PECHyOJUKAHCKOTO OpraHa MCIOIHUTENIHHOM BIACTH HE paHEe YeM Yepe3
l ron m He mo3mHEe 4yeM 4Yepe3 3 roja co JHA MX XPAHEHHS B CTPYKTYPHBIX
noapaszaeneHusx. llepemaya nmen B apXMB  pecnyOJIMKAaHCKOIO — OpraHa
UCITOJIHUTENIbHOW BJIACTH MPOM3BOJIUTCA HA OCHOBAHUM OMHCEH JI€] MOCTOSTHHOTO
XpaHeHus, BpeMeHHoro (cBbimie 10 J€T) XpaHeHHMS M O JUYHOMY COCTaBY,
COCTABJSIEMBIX B CTPYKTYPHBIX MOJpa3JEICHUAX PpPECHyOIMKaHCKOTO OpraHa
UCIIOJHUTENbHOU BilacTh. [lena BpeMeHHoro (10 10 mer BKIFOYMTENbHO) XpaHeHUS
B apXuB PECHyOJUMKAHCKOTO OpraHa HCIOJIHUTEIbHOM BIACTH HE MepefaroTcs U
MOJJIEKAT YHUUTOKEHUIO B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE.

35. OcHOBO# COCTaBIIEHHS OMUCEH JIe] MOCTOSHHOIO U BPEMEHHOTO (CBBIIIE
10 net) XpaHeHus SIBISETCSI HOMEHKIJIATypa Jiedl.



36. [Ilopsimox cOCTaBIEHUST HOMEHKJIATYypbl [J€1 W ONHUCEH  Jedl,
dbopmupoBanuss U OMOPMIICHHUS JEJ, a TAKXKE YHUUTOXKEHUS /eI BPEMEHHOIO
XpaHEHUsI B PECMyOJIMKAHCKOM OpraHe HCHOJHUTEIBHON BJIACTU OMNPEACIISIETCS
YnpasieHueM 1o aenam apxuBoB PecryOonuku bamkoprocTaH.

V1. OcobenHocTu paboThI C JIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMU
B pecnyOJMKaHCKOM OpraHe UCIIOJHUTEIbHON BIIaCTH

37. DNeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI CO3JAl0TCsA, 00padaThIBAIOTCS M XPAHATCS B
CUCTEME  JJIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOOpOTa  pEeCIlyOJIMKaHCKOro  OpraHa
VCTIOJIHUTEIIFHOM BIIACTH.

38. lyist moanmucaHus AIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB PECIyOIMKaHCKOTO OpraHa
UCIIOJTHUTENIbHOW BIACTH MCIOJIB3YIOTCA JJIEKTPOHHBIC IU(POBBIE TMOJIUCH.
Hcnonb3yeMble CpeAcTBa 3JIEKTPOHHOM HUGPOBOM MOAMUCU JIOJDKHBI  OBITh
CEpTU(PUIMPOBAHBI B YCTAHOBIEHHOM TMOPSIJIKE.

39. llpu paccCMOTpEHUHM U COTJACOBAHUM HJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB B
CUCTEME  JJIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOOpOTa  pEeCIlyOJIMKaHCKOrO  OpraHa
UCITOJIHUTENIBHOW BJACTH MOTYT HCIIOJIB30BaThCS CIOCOOBI  MOATBEPKACHUS
JEUCTBUM C BJIEKTPOHHBIMHU JOKYMEHTAMU, MPU KOTOPBIX JIEKTpOHHAs IudpoBas
IIOANIMCH HE UCTIOJIB3YETCS.

40. IlpueM w© oOTHOpaBKa »BJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIOTCS
CJIy00M J1eJI0POU3BO/ICTBA.

41. Ilpu mosy4yeHUU 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Cy:k0a JeI0npou3BOACTBA
OCYILIECTBIISIET MPOBEPKY MOJJTMHHOCTH JICKTPOHHOM ITU(DPOBOM MOIUCH.

42. llpm mnepepgaye TOCTYNHUBIIMX OJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha
paccMOTpEHUE PYKOBOJIUTENS PECyOJIMKAHCKOIO OpraHa UCIIOJIHUTENBHOM BIACTH,
HAalpaBJICHUU JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBbIE MOAPA3NCICHUA U
OTBETCTBEHHBIM HCIOJHUTENSIM PpPECHyOJMKAHCKOTO OpraHa HWCIOJHUTEIIbHOM
BJIACTH, OTIIPABKE JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB UM XPAaHEHUU DIIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB BMECTE C 3JIEKTPOHHBIMHU JOKYMEHTaMHU TepeaaroTcs (XpaHsTcs) HX
PETUCTPAIIMOHHBIC TaHHBIE.

43. EnunHuiniedl ydeTra 3JICKTPOHHOTO JOKYMEHTA SBISICTCS JJIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT, 3apErMCTPUPOBAHHBIA B CUCTEME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa
peciyOJIMKaHCKOrO0 OpraHa UCIIOJHUTEIbHOM BIACTH.

44. NcnoTHEHHBIE 3JEKTPOHHBIE JOKYMEHTHl CUCTEMATU3UPYIOTCS B JI€Nia B
COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYpOUl JieNl peciyO0IMKaHCKOTO opraHa UCIIOJHUTEIbHON
BJIACTHU.

45. Ilpr cocTaBIIEeHMM HOMEHKIIATYPHI 1€ YKA3bIBAETCS, YTO JIEJI0 BEAETCS B
AIIEKTPOHHOM BHJIE.



46. DNEKTpPOHHBIE JOKYMEHTBHI MOCIE€ WX  HUCIOJHEHHS  MOJJIEkKAT
XpaHEHUI0O B  YCTAHOBJIEHHOM TIOpSIKE B  PECIyOJIMKAaHCKOM  OpraHe
VICTIOJIHUTEIIBHOW BJIACTH B TEUYEHHE CPOKOB, MPEIYCMOTPEHHBIX IS aHAJIOTUYHBIX
JOKYMEHTOB Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJIE.

47. Ilocne ucTeUeHUsI CPOKA, YCTAHOBJICHHOTO JJISI XPAHEHUS IICKTPOHHBIX
nen  (JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB), Ha OCHOBAaHWM akTa O BBIJEICHUM HX K
YHUUTOXKCHHMIO, YTBEP)KIaeMOI'0 PYKOBOIMUTENIEM pPECHyOJIMKAaHCKOIO oOpraHa
UCIIOJIHUTENIbHOW  BJIACTH, YKa3aHHbIE DJJEKTPOHHBIE Jena  (JIEKTPOHHBIE
JOKYMEHTBI) MOJJIEKAT YHUUTOKEHUIO.



ITpunoxenue

K IIpaBWJIaM JEJIO0IPOU3BOICTBA
B pECITyOJINKAaHCKUX OpraHax
WCITOJIHUTEJIBHOW BJIACTH

IIEPEYEHD
00s3aTEIbHBIX CBEICHUMN O JOKYMEHTAX, UCIOJIb3YEMbIX

B IIEJISIX YY€Ta U MOMCKa JOKYMEHTOB B CUCTEMAaX JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO00pOTa peciyOIuKaHCKUX OPraHOB UCTIOJHUTEILHOM BIACTH

. AapecaHt

. Anpecar

. JomkHOCTD, (haMIIis ¥ MHULMAJIBI JIUIIA, TTOIMMUCABIIETO JOKYMEHT
. Bug nokymeHnra

. Homep noxymeHnra
. [Jlarta mocTtyrieHus 10KymMeHTa
. Bxomsimuii HoMep JOKyMEHTa
9. Cchbuika Ha HCXOJAIINN HOMEDP U IaTy IOKYMEHTA

10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

1
2
3
4
5. Jlara nokymeHTa
6
7
8

HanmenoBaHue Tekcra

HNunekc nemna

CgenieHus o nepeaapecanu JOKYMEHTA
KosnuecTBO IMCTOB OCHOBHOT'O JIOKYMEHTA
KonnuecTBo npunoxeHuii

OO0111e€e KOJIMYeCTBO JIUCTOB IPUI0KEHHU I
VYkazaHus 110 UCTIOJIHEHUIO JOKYMEHTA
JIOIDKHOCTD, (haMUITUSI 1 MHULIHATBI UCTIOTHUTEIIS
OTMeTKa 0 KOHPUIESHIHATFHOCTH



