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НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 
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УТВЕРЖДАЮ 
 

Председатель профкома  Администрации 
г.о.г.Кумертау РБ  

  
_____________ И.О.Фамилия   

«_________»______________ 2013  

 
Индекс 
дела 

Заголовок дела (тома, части ) Кол-во дел 
(томов, 
частей) 

Срок хранения , 
№ статьи по 
перечню 

Примечание

1 2 3 4 5 
 
 
 
 

    

 
Составитель                                                      Инициалы, фамилия 
 

   
  ОДОБРЕНО 

  
Протокол заседания ЭК 
 
 от _________  № ______ 

 
        
Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в   2014 году 

 
По срокам хранения  Всего  в том числе 

переходящих с отметкой ЭПК 

постоянного    

временного 
( свыше 10 лет) 

   

временного 
( до 10 лет включительно) 

   

ИТОГО:    

 
Ответственный                                               Инициалы, фамилия 
      
 

Образец номенклатуры дел 

Приложение № 7 
к  инструкции 


